SAO Y; Uy ban nhan dan thanh phd Da Ning; Thoi gian ky: 2025-06-29T09:59:11+07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PA NANG Poc lap - Tw do - Hanh phiie
86:424% /QDB-UBND Da Néng, ngay L¥ thdng 6 ndm 2025
QUYET PINH

V2 viée cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh va thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chire ning quan ly nha nuwée cua
S& Ngoai vu thanh pho Pa Ning

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO DA NANG

Cén cit Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thdang 6 ndm 2025;

Cén cir Nghi quyét sé 202/2025/QH15 ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Quéc héi vé viéc sdp xép don vi hanh chinh cdp tinh,

Can cit Nghi quyet 6 1 90/2025/QH 15 ngay 19 thang 2 nam 2025 cua

Quoc hoi Quy dinh vé xik [y mot s6 vdn dé lién quan dén sdp xép 16 chitc bg mdy
nha nudc;

Can cir Nghz dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghz dinh s6 48/20] 3/NP-CP ngay
14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu sia doi, b6 sung mot 56 dzeu ctia cac Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghz dinh s6 92/201 7/ND-CP
ngay 07 théng 8 ndm 2017 cua Chinh phil sua déi, bo sung mot s6 diéu cua cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thit tuc hanh chinh;

Céin ctr Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
trucng, Chil nhiém Vin phong Chinh phii huwong ddn vé nghiép vu kiém sodit thii
tuc hanh chinh;

Nghi dinh s6 1 34/2025/NJD CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé > phdn quyén, phdn cdp trong linh vuc doi ngoai;

Cén cit Quyét c‘l’mh 56 1 88]/QB-BNG ngay 16 thang 6 nam 2025 cua B
truong B6 Ngoai giao vé viée cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung
linh vuc hoi nghi, hoi thdo quac té thudc pham vi chitc ndng qudn Iy cia B
Ngoai giao;

Theo dé nghi ciia Gidm doéc Sé Ngoai vu thanh phé Pa Nang tai To trinh
56 1415/TTr-SNG ngay 27 thdng 6 ndm 2025.
QUYET DINH:

Pidu 1. Cong b kém theo Quyet dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh va
thii tuc hanh chinh thuéc pham vi chitc ndng quén ly nha nudc cua So Ngoai vu
thanh phé Pa Nang (c6 phu luc kém theo).
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Pitu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam
2025 va bii bo cac quyét dinh sau:

1. Quyét dinh s6 2423/QD-UBND ngdy 03 thing 11 nam 2023 ctia Uy ban
nhén dén thanh pho vé viéc cong bd Bo tht tuc hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét ciia S& Ngoai vy thanh phd Pa Nang.

2. Quyét dinh s 1343/QD-UBND ngdy 28 théng 6 ndm 2024 cia Uy ban
nlgﬁn dan thanh pho vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh dugc sta doi,
b6 sung trong linh vuc lanh su thudc pham vi chirc nang quan ly cta S& Ngoai
vu thanh pho Da Nang.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S& Ngoai
vy, Thu truéng cac sd, ban, nganh; Chu tich Uy ban’ nhan dan cap x4 va to chuec,
c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./ -}?/-'

——CHU TICH
iy ,‘Q\

£ N \\
\

Noi nhan:

- Nhu Didu 3;

- B Ngoai giao; :

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu);
- Céng Théng tin dién tir thanh phé;

- Trung tim TTGSPHTM (I10C);

- Luu: VT, NCKS, SNG.




Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA
, , SO NGOAI VU THANH PHO PA NANG 7 , N
(Kem theo Quyét dinh so 2294/QD -UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho Da Nang)

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

Phin L
THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI, SUA POL, BO SUNG VA THAY THE

Dia
A ~ Thoi han diém ;A s A Ghi
STT Tén TTHC Ma TTHC oidi quydt thue Phi, 1¢ phi Co sé phap ly chi
hién
I |LINH VUC POI NGOAI (10 TTHC)
- fﬁa -Luétxuétcénh,nh@pcénh
N 2 | diém tiep cua cong dan Viét Nam
?5 e Ke | hdn hé nim 2019 (Luit s
B o truc 49/2019/QH14);
nhan da ho | .« X T 1A np n AR 1R A
A ‘ o hop 16 tiép: - Cap méi ho chkleu: -ALgilt sua dm,Abo sung Wm(_)t
Thu tuc cap hg chiéu ngoai khéng' tinﬁ Trung 200.000 dong/ | s0 diéu cua Luat Xuat canh,
giao, h{ chiéu cong vu thoi  gian tam phuc | quyén. nhdp canh cua cong déan St
1. | (khong gan chip dién tr) tai | 2.002352.000.00.00.H17 ludn chuvén | V¥ hanh | - Cép lai ho chiéu do | Viét Nam va Luét Nhap a5
co quan trong nudc cua Bo W so Zua chinh héng hoidc bi mat: | canh, xuat canh, qua canh,
Ngoai giao dich vu buu cong 4()(),7000 déng/ cu tra F:ﬁa ngudi nudc ngoai
cﬁinh 'cf)ng théph quyén. tai V1§t Nam nam 2023
ich o pho Da (Luat s6 23/2023/QH15);
VNPost Nang - Thong tu s6 25/2021/TT-
- Co BTC ngay 07/04/2021 cua

quan

Bo truéng BO Tai chinh




Dia
STT Tén TTHC Mi TTHC ;2:’:1 l'l‘;‘:t fl‘l‘;“c‘ Phi, 1¢ phi Co so phép Iy Sﬂl‘
hién
thyec Quy dinh muc thu, ché do
hién: S& thu, ndp, quan ly va st dung
Ngoai phi, 1€ phi trong linh vuc
vu thanh xuat canh, nhap canh, qua
phé; canh, cu tru tai Viét Nam;
- Co - Thong tu sb 04/2020/TT-
quan co BNG ngay 25/04/2020 cua
tham Bo truong Bo Ngoai giao
quyén huéng dan viéc cap, gia
quyét han, hay gia tri st dung ho
dinh: S& chiéu ngoai giao, ho chiéu
Ngoai cong vu va cap cong ham dé
vu thanh nghi phia nudc ngoai cap
phé HO thi thuc;
Chi - Thong tu s6 06/2023/TT-
Minh. BNG ngay 26/12/2023 cua

Bo truong Bo Ngoai giao
stra d6i, bé sung mot sd
diéu cia Thong tu sb
01/2011/TT-BNG ngay
20/6/2011 quy dinh thu tuc
cap phép nhap canh thi hai,
hai ¢bt, tro cot vé& Viét Nam;
Thong tu sé 02/2011/TT-
BNG ngay 27/6/2011 cua
Bo Ngoai giao huéng dan
thu tuc ding ky cong dan




Dia
STT Tén TTHC Mi TTHC ngl’f?l l'l‘;‘:t fl‘l‘;“c‘ Phi, 1¢ phi Co so phép Iy Sﬂl‘
hién
Viét Nam & nudc ngoai;
Thong tu s6 04/2020/TT-
BNG ngay 25/9/2020
huéng dan viéc cap, gia
han, huy gia tri st dung hd
chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu va cap cong ham dé
nghi phia nudc ngoai cip
thi thuec.
- Dia - Luét xuét canh, nhap canh
diém tiép cua cong dan Viét Nam
nhdan ho nim 2019 (Luat sb
05 ngay ké|so triec 49/2019/QH14);
tur ngay | tiép: - Luét stra d6i, b6 sung mot
nhan du hd Trung s6 diéu cuia Luat Xuat canh,
, ) Y so hop I¢, | tam phuc nhidp canh ctua cong dan
o g o 19 i ong” i i il N |
2. | vu (khong gén chip dién tir) | 2.002353.000.00,00.F17 | 101 gian | chinh 1 100.000 dong/ | canh, xuat canh, qua canh, | Stra
tai co quan trong nude cia lukan chuyén cong quyén cu tra cuangudi nude ngoai doi
Bb Ngoai giao h6 so qua | thanh tai Viét Nam nam 2023
i ' dich vu buu | phd ba (Luat s0 23/2023/QH15);
chinh cong | Nang - Thong tu s6 25/2021/TT-
ich cua | - Co BTC ngay 07/04/2021 cua
VNPost quan B truéng BO Tai chinh
thyec Quy dinh muc thu, ché do
hién: S& thu, ndp, quan ly va st dung

Ngoai

phi, 1€ phi trong linh vuc




Dia
STT Tén TTHC Mi TTHC ;2:’:1 l'l‘;‘:t fl‘l‘;“c‘ Phi, 1¢ phi Co so phép Iy Sﬂl‘
hién
vu thanh xuét canh, nhdp canh, qua
phé Pa canh, cu tra tai Viét Nam;
Nang; - Thong tu s6 04/2020/TT-
- Co BNG ngay 25/04/2020 cua
quan co Bo truong Bo Ngoal giao
tham huéng dan viéc cap, gia
quyén han, hay gia tri st dung ho
quyét chiéu ngoai giao, ho chiéu
dinh: S& cong vu va cap cong ham dé
Ngoai nghi phia nudc ngoai cap
vu thanh thi thuc;
phé Hb - Thong tu s6 06/2023/TT-
Chi BNG ngay 26/12/2023 cua
Minh. Bo truong Bo Ngoai glao

stra d6i, bé sung mot sd
diéu cta Thong tu sb
01/2011/TT-BNG ngay
20/6/2011 quy dinh thu tuc
cap phép nhép canh thi hai,
hai cét, tro cot vé Viét Nam;
Thong tu sé 02/2011/TT-
BNG ngay 27/6/2011 cua
Bo Ngoai giao hudng dan
thu tuc diang ky cong dan
Viét Nam & nudc ngoai;
Thong tu s6 04/2020/TT-
BNG ngay  25/9/2020




Dia
A - Thoi han diém A o Ghi
STT Tén TTHC Ma TTHC aidi quyst thye Phi, 1€ phi Co sé phap ly chi
hién
huéng dan viéc cap, gia
han,, huy gia tri st dung }}(f)
chiéu ngoai ,giao, ho chiég
cong vu va cap cong ham dé
nghi phia nudc ngoai cap
thi thuec.
Iy B.fra - Luéat xuét canh, nhap canh
diém tiep , A N A
whin o cua cong dan Viét Nam
o truc nam 2019 (Luat so6
Nidn 49/2019/QH14);
04 ngay ké P - Luat stra d61, b sung mot
\ \ Trung A e A ) A A, 4
tur ngay | s0 di€u cua Luat Xuat canh,
A , o % | thm phuc N S A A
nhan du ho N nhiap canh ctua cong dan
~ | vu hanh o . ~ N
so hop ¢, chinh Viét Nam va Luat Nhap
Thu tyc cap cong ham dé khong tinh cong ‘ canh, xuat canh, qua canh,
3 ngh; phia nuée ngoai ¢ap | 5 11354 000.00.00.H17 th?‘l gian | o oh 19.000 dong/cong cu tra cuangudi nude ngoai Slf?,
thi thyc tai co quan trong luan chuyén s Pa ham tai Viét Nam nam 2023 | doi
nudce cia By Ngoai giao hé so qua pNﬁn ) (Luat s6 23/2023/QH15);
dich vu buu i & Co - Thong tu s6 25/2021/TT-
chinh cong an BTC ngay 07/04/2021 cua
ich cua ;]hu’c B truong B Tai chinh
VNPost hién' 3 Quy dinh muc thu, ché do
T thu, ndp, quan ly va sur dung
Ngoai Y ~

. phi, I¢ phi trong linh vuc
vu thanh xuat canh, nhp canh, qua

ph6 Bé, 2 -p b q

Ning;

canh, cu tru tai Viét Nam;




Dia
STT Tén TTHC Ma TTHC ;2:’:1 l'l‘;‘:t fl‘l‘;“c‘ Phi, 1¢ phi Co s phép Iy Sﬂl‘
hién
- Co - Théng tu s6 04/2020/TT-
quan co BNG ngay 25/04/2020 cua
tham Bo truong BO Ngoai giao
quyén huéng dan viéc cap, gia
quyét han, huy gié tri sit dung ho
dinh: S& chiéu ngoai giao, ho chiéu
Ngoai cong vu va cap cong ham dé
vu thanh nghi phia nudc ngoai cip
phé HO thi thuc;
Chi - Thong tu s6 06/2023/TT-
Minh. BNG ngay 26/12/2023 cua

Bo truong Bo Ngoai g1a0
stra ddi, bd sung mot sb
diéu cta Thong tu sb
01/2011/TT-BNG ngay
20/6/2011 quy dinh thu tuc
cap phép nhap canh thi hai,
hai cbt, tro c6t vé Viét Nam;
Théng tu sé 02/2011/TT-
BNG ngay 27/6/2011 cua
Bo Ngoai giao hudng dan
thu tuc dang ky cong dan
Viét Nam & nudc ngoai;
Thong tu sé 04/2020/TT-
BNG ngay 25/9/2020
huéng dan viéc cap, gia
han, huy gié tri st dung hd




Dia
STT Tén TTHC Ma TTHC ngl’f?l l'l‘;‘:t fl‘l‘;“c‘ Phi, 1¢ phi Co s phép Iy Sﬂl‘
hién
chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu va cap cong ham de
nghi phia nuéc ngoai cap
thi thuc.
- Dia - Luat Xuét canh, nhap canh
- DPbi voi | diem tiép cia cong dan Viét Nam
truong hop | nhdn  ho (Luat 5O
doanh nhéan | so fruc 49/2019/QH14 ngay
Viét  Nam | tiép: 22/11/2019) duoc sitra do,
dang  lam | Trung bd sung nam 2023 (Luét sb
viéc tai céc | tam phuc 23/2023/QHI15 ngay
doanh vu hanh 24/6/2023);
nghiép nha | chinh - Quyét dinh s6
nudc thudc | cong 09/2023/Qb-TTg ngay
, SR thAim quyén | thanh 12/04/2023 cua Thu tudng | .
4, | Thu tue cdp van ban cho | 5 66043 000.00.00.H17 | quan 1qy cia | phé DA | Khong Chinh phi v¢ viéc ban hanh | 35
phép str dung thé¢ ABTC : doi
UBND Nang; Quy dinh vé trmh tur, thu
thanh  phd | - Co tuc, thim quyén, cip va
Pa Nang: quan quan ly thé di lai doanh
+ S Ngoai thyee nhan . ’ APEC;
v 15 ngéy.' hién: SO - Quyét dinh so 5358/Qb-
o > | Ngoai BCA ngay 02/8/2023 cua
+  UBND | vy thanh Bo truong By Cong an vé
thanh phoé: | phé Pa viéc cong bd thu tuc hanh
05 ngay lam | Néng; chinh méi ban hanh trong
vige. - Co linh vuc quan 1y xuat nhap

quan co

canh thudc pham vi chiic




Dia
STT Tén TTHC Mi TTHC ;2:’:1 l'l‘;‘:t fl‘l‘;“c‘ Phi, I¢ phi Co s phap ly Sﬂl‘

hién

D& véi thcfnz nang quan ly cua Bo Cong

truong hop wen an.

doanh nhén (qiuy e't

o inh:

Vit Nam ey tich

Viee i cie | UBND

doanh tl;lagl h

nghiép duoc pho-

thanh  lap

hop  phap

theo quy

dinh cua

phédp  luat

Viét Nam,

thuoc tham
quyén quan
ly cua
UBND
thanh  phd
Pa Ning

+ S& Ngoai
vu: 08 ngay
lam viéc;

+ Cac co
quan  lién




Dia
STT Tén TTHC Mi TTHC ngl’f?l l'l‘;‘:t fl‘l‘;“c‘ Phi, 18 phi Co s6 phap Iy Sﬂl‘
hién
quan: 35
ngay (thoi
gian xac
minh: 20
ngay; thoi
gian gia han:
15 ngay);
+ UBND
thanh  phd:
05 ngay lam
Viéc
- 1931
diém tiep i, Nghi dinh s6
nhdn ho 134/2025/ND-CP ngay
so  truc 12/6/2025 cia Chinh phu
tiep: quy dinh vé phan quyén,
Thu tuc cho phép to chure ;rrlrllnfhuc g};l?ln Cép trong linh vuc
hoi nghi, hoi thao qubc té . L A 01 ngoat, Stra
5. thudc tham quyén cho phép 2.002311.000.00.00.H17 | 40 ngay Vﬁ’nllllanh Khoéng ] Quyét dinh sé | ddi
ctia Thit tuéng Chinh phu 20; 06/2020/QD-TTg  ngay
s 21/02/2020 clia  Thu
phé Pa tuéng Chinh phu vé o
Néng; chuc va quan 1}'/ héi nghi
; Co hoi thao quoc te.

quan
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Dia
STT Tén TTHC Mi TTHC ;2:):11]:;; fl‘l‘;“c‘ Phi, 18 phi Co s6 phap Iy Sﬂl‘
hién
thuec
hién: S&
Ngoai
vu thanh
phd Da
Nang;
- Co
quan co
tham
quyén
quyét
dinh:
Chu tich
UBND
thanh
phd.
10 ngay lam | - Dia i} Nghi dinh )
viéc doi véi | diem tiep 134/2025/ND-CP ngay
7 L h6 so thong | nhan ho 12/6/2025 ctia Chinh phi
1ot neli, hoi thio quie 6 gty tam | i quy dinh ve phan quyen,

6 | 1ho S \ R A : . p}}an cap trong linh vuc Stra
. ong thudc tham quyén | 2.002312.000.00.00.H17 | viéc do1 voi | Trung Khoéng d6i ngoai; a8
cho phép cua Thu tudéng hé so lién | ttm phyc ) i Zt dinh %
Chinh phu quan  dén | vu hanh Quyé n ?0
linh  vuwe: | chinh O6/2020/QD—Tqu ngay
lich st dan | cong 21{02/202(,) cua AThlAl
toc, di san | thanh tuéng Chinh phu vé to
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STT

Tén TTHC

Ma TTHC

Thoi han
gidi quyet

Dia
diém
thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Co s6 phap ly

Ghi
chu

van hoa, bao
chi xuét ban,
van dé phtic
tap,  nhay
cam khac...

phé Da
Ning;

- Co
quan
thuec
hién: S6&
Ngoai
vu thanh
phé Da
Nang;

- Co
quan co
tham
quyén
quyét
dinh:
Chu tich
UBND
thanh
phé.

churc va quan ly hoi nghi
hoi thao quoc té.

Thu tuc cho chu truong
dang cai t6 chirc hoi nghi,
ho1 thao quéc té thudc thAm
quyén cho phép ctua Thu
tudng Chinh phu

2.002313.000.00.00.H17

40 ngay

- Pia
diém tiép
nhgn ho
SO truc
tiép:

Trung

tam phuc

khong

- Nghi dinh s
134/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 cita Chinh phu
quy dinh vé phan quyén,
phan cép trong linh vuc
doi ngoai,

Stra
doi
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STT

Tén TTHC

Ma TTHC

Thoi han
gidi quyet

Dia
diém
thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Co s6 phap ly

Ghi
chu

vu hanh
chinh
cong
thanh
phé Da
Nang;

- Co
quan
thuec
hién: S6&
Ngoai
vu thanh
phé Da
Nang;

- Co
quan co
tham
quyén
quyét
dinh:
Chu tich
UBND
thanh
phé.

- Quyét dinh sd
06/2020/Qb-TTg ngay
21/02/2020 cta Thu
tuéng Chinh phi vé t6
chtrc va quan ly hdi nghi
hoi thao qubc té.

Thu tuc cho chu truong
dang cai t6 chuc hdi nghi,
héi thdo qudc té khong

2.002314.000.00.00.147

30 ngay

- Pia
diém tiep
nhan ho

Khong

- Nghi dinh s
134/2025/ND-CP  ngay
12/6/2025 ctua Chinh phu

Stra
doi
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STT

Tén TTHC

Ma TTHC

Thoi han
gidi quyet

Dia
diém
thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Co s6 phap ly

Ghi
chu

thudc tham quyén cho phép
cua Thu tuéng Chinh phu

SO truc
tiép:
Trung
tam phuc
vu hanh
chinh
cong
thanh
phd Pa
Nang;

- Co
quan
thuec
hién: S¢&
Ngoai
vu thanh
phé Da
Nang;

- Co
quan co
tham
quyén
quyét
dinh:
Chu tich
UBND

quy dinh vé phan quyén,
phan cép trong linh vuc
d6i ngoai;

- Quyét dinh sb
06/2020/Qb-TTg ngay
21/02/2020 cta Thu
tuéng Chinh phi vé t6
chtrc va quan ly hdi nghi
héi thao qudc té.
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STT

Tén TTHC

Ma TTHC

Thoi han
gidi quyet

Dia
diém
thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Co s6 phap ly

Ghi
chu

théph
pho.

Thu tuc ching nhan lanh
su, hop phdp hoa lanh sy
gidy t0, tai liéu tai cac co
quan ¢ trong nudc

1.001308.000.00.00.H17

- Péi véi ho
so ¢cO 86
lugng dudi
10 gidy to,
tai liéu (trr
truong hop
hd so can
kiém tra tinh
xac thuc cua
con dau, chit
ky, chirc
danh  trén
gidy to, tai
liéu dé nghi
duogc chung
nhan lanh
su): 07 ngay
lam viéc;

- Ddi véi ho
so ¢cO sb
luong tr 10
gidy t0, tai
liéu tré lén
(trr  truong

- DPia
diém tiép
nhdn ho
SO truc
tiép:
Trung
tam phuc
vu hanh
chinh
cong
thanh
phé Pa
Nang;
- Co
quan
thuec
hién: S¢&
Ngoai
vu thanh
phé Da
Nang;
- Co
quan co
tham
quyén

- Hop phép hoéa lanh
sur: 30.000
VND/ban/lan (Theo
Thong tu s6
157/2016/TT-BTC

ngay  24/10/2016
cua BO truong BO
Tai chinh quy dinh
mte thu, ché do thu
ndp, quan ly va su
dung phi chung
nhan lanh sy va hop
phéap hoéa lanh sy).

- Ching nhan lanh
su: 30.000
VND/ban/lan (Theo
Thong tu 5O
157/2016/TT-BTC

ngay  24/10/2016
cua Bo truong BO
Tai chinh quy dinh
murc thu, ché d¢ thu
ndp, quan ly va st
dung phi chung

- Nghi dinh sb
111/2011/ND-CP  ngay
05/12/2011 cua Chinh
pht vé ching nhan lanh
su, hop phép hoa lanh sy;

- Thong tu sO
01/2012/TT-BNG ngay
20/3/2012 cua B0 trudng
Bo Ngoai giao huéng dan
thuc hién mot sb quy dinh
cia Nghi dinh s
111/2011/ND-CP;

- Thong tu 5O
157/2016/TT-BTC ngay
24/10/2016 cua  BO
truong BO Tai chinh vé
Quy dinh mtc thu, ché d6
thu ndp, quan ly va su
dung phi chirng nhan lanh
su va hop phap héa lanh
su;

Stra
doi
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Dia
STT Tén TTHC Mi TTHC ngl’f?l l'l‘;‘:t fl‘l‘;“c‘ Phi, 1¢ phi Co so phép Iy Sﬂl‘

hién

hop hd so | quyét nhan lanh sy va hop | - Quyét dinh s6 3586/QD-

can kiém tra dinh: phap hoa l1anh su). BNG ngay 17/12/2012

tinh  ~ xac | Chu tich | - ppiosi 13 5o qua | cua Bo truong B Ngoai

thue cua con | UBND | 4,1, dien: theo gia | giao ty quyén thyc hién

dau, chir ky, | thanh cuéc chuyén phat | tiép nhan hd so dé nghi

chitc  danh | pho.

trén gidy to,
tai liu dé
nghi  duoc
chirng nhan
lanh sy): 11
ngay lam
viéc.

cia Tong Cong ty
Buu dién Viét Nam
(theo Thoa thuan
hop tac 5O
49A/TTHT-
2021/SNG-BbbN
ngay 20/4/2021 gitra
S& Ngoai vu thanh
phé Da Ning va Buu
diéen Pa Ning vé
viéc tiép nhan va tra
két qua bang dich vu
buu chinh cong ich).

chirng nhén lanh sy, hop
phap hoéa lanh sy cho S&
Ngoai vu thanh phd Pa
Nang;

- Quyét dinh s6 1061/QD-
BNG ngay 14/4/2017 cta
B¢ truong Bo Ngoai giao
vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh trong linh vuc
lanh sy thudéc pham vi
quan ly cua B Ngoai
giao;

- Thoa thuan hop tac sd
49A/TTHT-2021/SNG-
BDDN ngay 20/4/2021
gitta SO Ngoai vu thanh
phd Pa Nang va Buu dién
ba Nang vé viéc tlep
nhan hd so va chuyén tra
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Dia
STT Tén TTHC Mi TTHC ;2:’:1 l'l‘;‘:t fl‘l‘;“c‘ Phi, 1¢ phi Co sir phap Iy Sﬂl‘
hién
két qua giai quyét thi tuc
Chung nhan lanh su, hop
phép hoa lanh su giay to,
tai liéu va thu tuc Ching
nhan xuét trinh gidy to, tai
litu qua dich vu buu
chinh cong ich.
o B.fra - Khong thu L& phi
diém tiep . ~ X
L. 1.1 X . > | chimg nhan xuat
- Poi vo1 ho | nhan ho | [,
. £ trinh;
SO CcO SO |so fruc .
lugng  duéi | tiép: - Phi guri ho so qua
10 gidy to, | Trung buu dién: theo gid
tai liéu: 07 | thm phyc | cudc chuyén phat
, . ~ z, | nga lam | vu hanh | cua Tong Cong ty
Thu tL_u‘:Achu"ng ‘n.ha‘ri Xuat Vzigéc}; chinh Buu dién Vi¢t Nam Stra
10. | 2.000238.000.00.00.H17 glﬁni] g(l)'g ticr, tai liéu tai | - P& véi hd cong (theo Thoa thuéu} adi
? E0d1 £1a0 so  ¢6 sd|thanh hop tac sO
luong tir 10 | phé Da | 49A/TTHT-
gily to, tai | Ndng; |2021/SNG-BPDN
liéu tro 1én: | - Co | ngay 20/4/2021 gitra
11 ngay lam | quan S(’I’Ngoai~ vu thanh
viéc. thuc pho Pa Nang va Buu
hién: So | dién Da Ning vé

Ngoai

viéc ti€p nhan va tra
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STT

Tén TTHC

Ma TTHC

Thoi han
gidi quyet

Dia
diém
thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Co s6 phap ly

Ghi
chu

vu thanh
phé Da
Nang;

- Co
quan co
tham
quyén
quyét
dinh:
Chu tich
UBND
thanh
phd.

két qua bang dich vu
buu chinh cong ich).




Phu luc IT
THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NGOAI VU
THANH PHO PA NANG
(Kém theo Quyét dinh s6 2294/0D -UBND ngay 27 thang 6 nam 2025

ciia Chit tich Uy ban nhén ddn thanh phé Pa Nang)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Pia
\ e £ . Co quan c6
STT | Téen TTHC | MaTTHC | Lhoihan | diem | Phi g | oo o o g |Coquanthue] @ o uvén | Ghichi
giai quyeét thue phi hién Fogt
hién quyét dinh
A | THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH
I LINH VUC LANH SU
TP& tﬁlc trin}i Trudng hop | - Dia - Puét Xl}ét, anlélp
C;EP P X}”L can b, cong | diém tiép canh cua cong
S chitc, vién | nhdn hé dan Viét Nam so
cong chlﬁ:é: chre, Angu’(ﬁ iOA’ _ fruc 49/2019/91?14’ Chu tich 7
1 vien  chie,| 1.010125 |lao dong di o Khéng |- Chi thi s0 38- | S¢ Ngoai vu UBND | Sira déi
nguoi lao nu’o;c ng?al térrgng h CT/TW  ngay thanh phé
dong thuge dién: | = Eé;‘l‘; 21/7/2014  cla
(CBCCVC, CBCCVCN chinh Bo Chinh tri vé
NL:(B) ‘ th?.l’lh LD thugc Cf)ng téng Cu’(‘)’ng quén
pho Pa Nang tham quyén ly cac doan di




Dia

‘e i’ 1A Co quan co
STT | Tén TTHC | MaTTHC | Lhoihan | diem | Phile | oo o o0 g |Coquanthue | uyén | Ghicha
giai quyét thue phi hién F gt
. n quyét dinh
hién

quan ly cua | thanh ph6 cong tdc nudc
Uy ban nhan | Pa Nang; ngoai;
A \ _ C 7
dar} .thfmh h O’Z%a " - Thoéng tu so
pho di cong ) M P 04/2020/TT
. . | S& Ngoai i
tic  nudc gos .

Vi Khone | V4 thanh BNG ngay
ngoal k‘?nﬁ phé  Pa 25/9/2020 cua
S‘fl,d‘-”?g M NEng; Bo trusng BO
p tu ngan - Co quan Ngoai  giao
sach thanh |~ yp, huéng din viéc
pho; ChP quyeén cap, gia han, hiy
tich Hoi quyet gia tri sir dung
df)Ang thfmh dinh: Chu h¢ chieu ngoai
an, ThanAh U%%EIID giao, ho chi@u
vien hHQIi hanh cong vu va cap
dQAn gt ant x cong ham dé
vién; Chu| pho.

tich cong ty;

Tong Giam
déc  (Giam
dbc);  Pho
Tong Gidm
dbc  (Pho
Giam dbc);
Ké toan

nghi phia nudc
ngoai cap thi
thue;

- Quyét dinh sb
7365-Qb/TU
ngay 16/6/2017
cua Thanh 1y
Pa Ning vé viéc
Ban hanh Quy




Dia

‘e i’ 1A Co quan co
STT | Tén TTHC | MaTTHC | Lhoihan | diem | Phile | oo o o0 g |Coquanthue | uyén | Ghicha
giai quyét thue phi hién F gt
. n quyét dinh
hién
truong; ché Quan ly
Kiém soat thong nhat cac

vién tai cac
doanh

nghiép Nha
nudc  nidm
git  100%
von diéu 18
va doanh

nghi¢p co
von nha
nuéc do Uy
ban  nhéan
dan  thanh
phd Da
Ning lam

dai dién chu
s& hiru; cac
chuc vu do

Chu tich
UBND ,
thanh  pho

truc tiép bo
nhiém di

hoat dong d6i
ngoai trén dia
ban thanh phd
Pa Nang;

- Quy dinh s
7416-Qb/TU
ngay 19/6/2023
cua Thanh 1y
Pa Ning vé
quan 1y dang
vién thudc Pang
bo thanh phé Pa
Ning di nudc
ngoai;

- Cong vin sb
3840/ UBND-
SNG ngay
24/7/2023  cua
Uy ban nhan dan
thanh phd vé
viéc quan ly




Dia

‘e i’ 1A Co quan co
STT | Tén TTHC | MaTTHC | Lhoihan | diem | Phile | oo o o0 g |Coquanthue | uyén | Ghicha
giai quyét thue phi hién F gt
. n quyét dinh
hién
cong tac CCVC-NLb di
nudc ngoai nudc ngoai.

hoac di nudc
ngoai vé
viéc ca nhan:
05 ngay lam
viéc;

- Truong
hop

CBCCVC,N
LD di nudc
ngoai thudc
dién: CBCC
thuoc  dién
xét  duyét
nhan sy cua
Thuong truc
Thanh  1y;
CBCCVC,N
LD di nudc
ngoai vé
vig¢c cong cod
st dung kinh
phi tor ngin




STT

Tén TTHC

Ma TTHC

Thoi han
gidi quyet

Dia
diém
thuc
hién

Phi, 1¢
phi

Co sé phap ly

Co quan thuc
hi¢én

Co quan ¢6
thim quyén
quyét dinh

Ghi chu

sach  thanh
pho;

CCVC\NLDb
di nudc
ngoai vé
vig¢c cong va
viéc ca nhan

voi noi
dung, muc
dich lién
quan dén an
ninh, quéc
phong, ton
gido, nhan

quyén, chu
quyén bién
dao hoac
khong dam
bao theo quy
dinh cua Chi
thi 38-
CT/TW
ngay
21/7/2014




Dia

‘e i’ 1A Co quan co
STT | Tén TTHC | MaTTHC | Lhoihan | diem | Phile | oo o o0 g |Coquanthue | uyén | Ghicha
giai quyét thue phi hién F gt
. n quyét dinh
hién
cua Bo
Chinh tr1 vé
tang cuong
cong tac

quan ly céc
doan di cong

tac nude
ngoai: Trong
vong 02
ngay  lam
viéc, So

Ngoai vu

thanh  phd
Pa Niang co
van ban
tham muu
UBND

thanh  phd;
trong vong
01 ngay lam

viec ké tur
khi nhan van
ban cua
UBND




Dia

‘e i’ 1A Co quan co
STT | Tén TTHC | MaTTHC | Lhoihan | diem | Phile | oo o o0 g |Coquanthue | uyén | Ghicha
giai quyét thue phi hién F gt
. n quyét dinh
hién
thanh  pho,
S Ngoai vu
thanh  pho
ba Nang
thong  bdo
CBCCVC,
NLD  (ndp
ho so) dén
nhan két
qua.
11“}1111’1 tuch tr?inh - boi \,/0’1 h(‘g ;i i?{’a ) Luat &
hn g o8t i) agnonaion
1 NEoAL €O uong c ' vé Thi dua, khen
volr cac to nghi  khen | S0 fruc \
chiic va ca . | tiep: thuong duge
thuéng dudi | “ep: PPV
A . e Y Quoc hdi nudce .
nhian  nudc 10 tap thé. c4 | Trung A xA Chu tich
5 ngoai, nguoi 1010126 nhér.lP ,18 tam phuc Kh Cong hoa xa hdi S5 Noogi UBI;\Ig Sira dbi
Viet Nam ¢| '\ qay | Ve hanh| STONS chu nghfa Vigr| SO TEOHVE LB EE wa dot
nuGc ngoai va nga y AM | chinh Nam khoa XV, thanh pho
nguoi  Viét viee, cong ky hop thua 3
Nam lam viéc - Doi v6i hd | thanh pho thong qua ngay
cho cac to so c6 soO|DPaNang; 15/6/2022;
chtc  nudc lwong dé nghi | - Co quan
ngoai co khen thudng | thuc hién:




Dia

‘e i’ 1A Co quan co
STT | Tén TTHC | MaTTHC | Lhoihan | diem | Phile | oo o o0 g |Coquanthue | uyén | Ghicha
giai quyét thue phi hién F gt
hién quyét dinh
nhitng dong tr 10 dén|So I\fgoai - Nghi dinh sb
gbép tich cuc dl{c'ri 50 tap v thanh 98/2023/ND-CP
cho thanh pho thé, ca nhan: | phd Da .
Pa Nang 35 - 40 ngay | Nang; ngay
lam viéc. - Co quan 31/12/2023 cua
co thgfm Chinh phu quy
quyen dinh chi tiét thi
i et \ hanh mot sb
dinh: Chu A , R
i diéu cua Luat
ich )
UBND Thi dua, khen
thanh thudng;
pho. - Quyét dinh sb
27/2024/Qb-
UBND ngay
14/8/2024  cua
UBND  thanh

phé Da Nang vé
viéc ban hanh
Quy dinh vé
cong tac thi dua,
khen thuong
trén dia ban
thanh phé Da
Ning.




Dia

‘e <4 1A Co quan co
STT | Tén TTHC | MaTTHC | \noihan | diem | PhLlIg| oo G oy | Corquan thyc thim quyén | Ghi chi
giai quyét thue phi hién F gt
hién quyét dinh
- bo1 voi _ Dia - Luéjt
truong  hop | giém tiép 47/2014/QH13
nop hd SO | nhdn ho vé Nhap canh,
truc tiép | so  truc xuat canh, qua
hodac  qua | iep: canh, cu tra cua
dich vu buu | Trung nguoi nudc
chinh cong | tam phuc ngodi tai Viét
Thu tue trir}h ich: 07 ngay | V¥ hinh Nam du’(:rc Quéc Chu tich
3 nm1f(’)1rc rrllgglég; 1.010127 léan vige, cu ggilngh Khong | hoéi nudec Cong | S6 Ngoaivu | UBND ’
vao 1am vide thé; , thanh phé h(‘)a~X€1 hf}i Chu thanh pho
- Doi  véi | paNing; nghia Viét Nam
truong hop | - Co quan khoa XIII, ky
str dung giao | thuec hién: hop thtr 7 thong
dich  tryc | S¢ Ngoai qua ngay
tuyén: 6,5 | vu thanh 16/6/2014;
ngdy lam|Pho Da _ Nghi dinh sé
vige. Nang; 152/2020/ND-
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Dia
‘e £ 1A Co quan co
STT | Tén TTHC | MaTTHC | Lhoihan | diem | Phile | oo o o0 g |Coquanthue | uyén | Ghicha
giai quyét thue phi hién F gt
. n quyét dinh
hién
- Co quan CP ngay
co  tham 30/12/2020 cua
quyen Chinh phu Quy
quyet dinh vé ngudi
fmhh Chu lao dong nudc
ic oy o
UBND ngoalwlam Vl@(\:
X ta1 Viét Nam va
thanh . d
phé. tuyen ung,

quan 1y nguoi
lao dong Viét
Nam lam viéc
cho té chuec, ca
nhan nudc ngoai
tai Viét Nam,;

- Quyét dinh sb
7365-Qb/TU

ngay 16/6/2017
cua Thanh 1y
Pa Ning vé viéc
ban hanh Quy
ché quan Iy
théng nhat cac
hoat dong doi
ngoai trén dia
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STT

Tén TTHC

Ma TTHC

Thoi han
gidi quyet

Dia
diém
thuc
hién

Phi, 1¢
phi

Co sé phap ly

Co quan thuc
hi¢én

Co quan ¢6
thim quyén
quyét dinh

Ghi chu

ban thanh phd
ba Nang.
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] Phan 1 , ]
DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO

TT Ma TTHC Tén TTHC Linh vuwe
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Thu tyc trinh cho phép ky két thoa thuan qudc té cho cac co quan
L. 1011353 chuyén mén thugc UBND thanh phd; UBND cac quan, huyén; va | Linh vuc hop tac qudc

cac t6 chirc chinh tri - x4 hoi, t6 chuc chinh tri x4 hoi - nghé nghiép,

t6 chtrc xa hoi, t6 chirc x3 hoi - nghé nghiép

te
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~ Phan III
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH
I. LINH VU'C CONG TAC LANH SU

1. Thii tuc trinh cap phép xuat nhip canh cho cin b, cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong (CBCCVC, NLD) thanh pho Pa Nang

1.1 Trinh ty thuc hién

1.1.1 Truong hop 1: Ap dung cho cac can bo, cong chirc, vién chic, nguoi
lao dong (goi tat 1a CBCCVCNLD) di nudc ngoai thudoc dién sau:
CBCCVC,NLPD thudc thim quyén quéan 1y ctia Uy ban nhan dan thanh phd di céng
tdc nude ngoai khong sir dung kinh phi tir ngan sach thanh phd; Chii tich Hoi a"dng
thanh vien; Thanh vién Hoi a”ong thanh vien; Chu tich cong ty; To ong Gidm doc
(Giam doc); Phé Tong Gidm doc (Phé Gidm doc); Ke toan truong; Kiém sodt
vién tai cac doanh nghiép Nha nwde nam giiv 100% von diéu 1é va doanh nghiép
c6 von nha nuée do Uy ban nhéan dan thanh phé Pa Nang lam dai dién chii so
hitu; cac chirc vu do Chu tich UBND thanh phé truc tié}) bé nhiém di cong tac
nuéc ngodi hodc di miede ngodi vé viéc cd nhan.

a) Budc 1: CBCCVC, NLD hoan thién hd so theo huéng dan duéi day va
ndp ho so: truc tiép, qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phéan Tiép nhan va
Tra két qua (Bo phan TN&TKQ) S¢ Ngoai vy thanh phé Pa Nang hodc giao dich
tryc tuyén trén Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Pa Néng tai dia chi
https://dichvucong.danang.gov.vn

b) Budc 2
- Trudng hop ndp ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
+ B0 phan TN&TKQ kiém tra thanh phan ho so;

+ Néu thanh phém ho so chua day du hodc chua hop 1¢, Bd phan TN&TKQ
S¢ Ngoai vu thanh pho Pa Ning hudng dan co quan, don vi hoan thién hé so theo
quy dinh va yéu cau bo sung, hoan thién hé so;

+ Néu ho so day di va hop 18, B6 phan TN&TKQ ghi phiéu bién nhan trong
d6 néu ro ngay tra két qua.

- Trudng hop st dung giao dich truc tuyén:
+ B0 phan TN&TKQ kiém tra tinh hop 18 va day du cta hd so dién tir;
+ Néu thanh phén hd so chua dﬁy dua hoac chua hop 1€, B§ phan TN&TKQ

tir chdi, huong din hoan thién ho so theo quy dinh. H¢ théng tu dong guri thu dién
tir thong bao dén tai khoan ngudi ndp ho so;

+ Néu ho so dﬁy du va h(_)p 1¢, BO phan TN&TKQ ‘tié’p nhan. H¢ théng tu
dong gui thu dién tur thong bao dén tai khoan ngudi ndp ho so.


https://dichvucong.danang.gov.vn/
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¢) Budc 3: Trong vong 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so day du,
hop 18, S& Ngoai vu thanh phé Pa Néang ¢ van ban tham muu UBND thanh pho
xem xét cu/ khong cu CBCCVC,NLD di nudc ngoai, kém theo dy thao Qu,yet
dinh cu, cho phep CBCCVC,NLD di nudce ngoai (trong truong hop dé xuat thong
nhat ct/cho phép CBCCVC,NLD di nudc ngoai).

d) Budc 4: Trong vong 03 ngay 1am viéc UBND thanh phd ban hanh guyét
dinh ct CBCCVCNLD di nudc ngoai hodc van ban thong bao khong dong y
cuir/cho phép xuat canh.

~d) Bude 5: Nguoi ngp ho so dén Bo phan TN&TKQ S¢ Ngoai vu thanh
ph6 Da Nang dé nhan két qua theo thoi gian ghi trén bién nhan hodc B phan
TN&TKQ gtri tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

1.1.2 Truong hop 2: Ap dung cho CBCCVC,NLP di nudc ngoai thude dién
sau: CBCC thuoc dién xét dl}yét nhan sy cua Thuong truc Thanh uy;
CBCCVC,NLD di nudc ngoai v€ viéc cong co st dung kinh phi tir ngan sach
thanh phd; CCVC,NLD di nuéc ngoai vé vi¢c cong va viéc ca nhan voindi dung,
muc dich lién quan dén an ninh, qudc phong, ton gido, nhan quyén, chil quyén
bién ddo hoic khong dam bao theo quy dinh cua Chi thi 38-CT/TW ngay
21/7/2014 ctia B Chinh tri vé tang cuong cong tac quan ly cac doan di cong tac
nudc ngoai.

‘a) Budc 1: CBCCVC,NLD hoan thién hd so theq huc’mg dan duéi day va
nop ho so tai BO phan TN&TKQ S& Ngoai vu thanh pho Pa Nang.

b) Bude 2

- B6 phan TN&TKQ kiém tra thanh phan ho so;

- Néu thanh phan ho so chua day di va chua hop 16, B phan TN&TKQ So
Ngoai vu hudéng dan va yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

- Néu hd so day du va hop 1¢, B6 phan TN&TKQ Sé Ngoai vu ghi phiéu
bién nhan.

¢) Budce 3: Trong vong 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so day du,
hop 1€, S& Ngoai vu thanh pho Pa Nang ¢6 van ban tham muu UBND thanh phd
xem xet ci/khong cur; cho phép/khong cho phep CBCCVCNLD di nude ngoai
va du ‘théo, Quyét dinI} cu, cho phép CBCCVC,NLD di nudc ngoai (trong truong
hop dé xuat thong nhat ctr/cho phép CBCCVC,NLD di nudc ngoai).

d) Budc 4

DPdi v6i cac CBCC thude dién xét duyét nhan sy cua Thanh uy:

- Thuong tryc Dang uy UBND thanh phd ¢o cong van trinh Thuong tryc
Thanh uy xin y kién;

- Trén co s¢' y kién ctia Thuong trye Thanh ty, Van phong UBND thanh pho
trinh UBND thanh pho:

+ Ban hanh quyét dinh ctr/cho phép CBCC di nudc ngoai;
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+ C6 vin ban thong bao dong y/khong dong ¥ cir/cho phép CBCC di nudc
ngoai.

Déi v6i cac truong hop con lai:

Vin phong UBND thanh phd xem xét, trinh UBND thanh phé:

- Ban hanh Quyét dinh cit CBCCVC,NLP di nudc ngoai/Vin ban thong

bao khong ddéng ¥ cit CBCCVC,NLD di nude ngoai d6i véi truong hop di nudce
ngoai vé viéc cong co st dung ngan sach caa thanh phd.

- Co6 van ban thong bao dong y/khong dong ¥ cho phép di nudc ngoai d6i
voi truong hop di nude ngoai vé viée cong va viéc ca nhan voi ndi dung, myc dich
lién quan dén an ninh, qudc phong, ton gido, nhan quyén, chi quyén bién, dao
hodc khong dam bao theo quy dinh cua Chi thi s6 38-CT/TW ngay 21/7/2014 cia
B§ Chinh tri v€ tang cudng quan 1y cac doan di cong tac nude ngoai

d) Bude 5: Trong vong Ol ngay lam viée ké tir khi nhan van ban cua
HDND/UBND thanh pho, B phan TN&TKQ S¢ Ngoai vu thanh phd Da Nang
lién h¢ ngudi1 ndp hd so dén nhan két qua hoac BO phan TN&TKQ g tra két qua
qua dich vu buu chinh cong ich.

1.2 Cach thirc thue hién

~ HO0 so dugc ndp tryc tiép tai B phan TN&TKQ S Ngoai vu thanh phd Pa
Nang.

1.3 Thanh phan, sb lwong ho so

1.3.1 Thanh phan hé so

a) Van ban cua co quan quan ly truc tiép CBCCVC-NLD (ban gbc) giri
UBND thanh pho, dong giri S& Ngoai vu thanh pho Pa Nang. Noi dung van ban
néu ro:

- Nhan su:

T Ghi r6: Ho tén, churc danh, loai, bac, ngach cua CBCCVC,NLD; CBCC
do bau cu thi ghi o thoi han nhiém ky dugc bau; Khong st dung cac tir c6 ndi
dung chirc danh khong rd rang nhu: can bg, chuyén vién, phong vién, bién tap
vién, bac si, hoa si, gidng vién, giao vién, k¥ thuat vién, chan doan vién, bdo tang
vién, ky su...);

+ Néu 1a Pang vién phai ghi Pang vién.

- Muc dich chuyén di;

- Nudc dén va thoi gian du kién xuét canh, thoi gian du kién nhép canh tre
lai Viét Nam;

- Ngudn kinh phi cho chuyén di (néu rd kinh phi tur ngudn nao, néu do phia
nudc ngoai dai tho thi phai c¢6 van ban chirmg minh, néu xin tir ngén sach thanh
pho thi phai c6 du tru kinh phi);

- Chuong trinh du kién chuyén di;
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- Y kién chinh thtrc ctia co quan chi quan vé viéc ddng ¥ cir/cho phép
CBCCVC, NLDb di nudc ngoai;

- $6 lan di nu6e ngoai \fé viéc cong Vé,sé lan di nudc ngoai vé vigc ca nhan
trong nam; viéc thuc hién ché d(:) bdo céo két qua chgyén di cua cac lan di nuéc
ngoai trude do theo quy dinh. Néu cu di nude ngoai lan thir 03 tré 1én trong cung
01 nam hodc ctr 02 lanh dao chu chot trd 1én cua co quan tham gia cung 01 doan
phai c6 gidi trinh cy the;

oo S6 thir tu doan trong Ké hoach doan ra cta co quan da duoc S¢ Ngoai vu
tham dinh; trong truong hop doan phat sinh ngoai k& hoach, trong van ban phai
giai trinh sy can thiét cua chuyén di, chuong trinh lam viéc cu the, du kién két qua
dau ra cua chuyén di, dong thoi néu rd y kién thong nhat t6 chirc doan cua lanh
dao UBND thanh pho phu trach co quan.

- Vin ban ctr di nudc ngoai c6 tir hai trang trd 1én phai dong dau giap lai
gifra cac trang;

- Truong hop sura d6i, bod sung thi phai duoc nguoi co tham quyén ky truc
tiép va dong dau cua co quan vao diém sura doi, bo sung. Truong hop stra doi, bo
sung tir hai ndi1 dung tr¢ 1én thi phai ra van ban maoi.

b) Thu moi:

- Thu moi ban gdc hodc ban sao ¢ cong chimg;

- Néu thu moi bang tiéng nudc ngoai phai dugc dich sang tiéng Viét, ban
dich phai do co quan c6 churc nang dich thuat thuc hién;

- f)éi v6i viée tham du hoi nghi, hoi thio, & nude ngoai phai co thy: moi cua
don vi t6 chirc su kién (ngoai thu moi ciia don vi dai tho kinh phi chuyén di);

¢) Pdi voi truong hop di thye hién hop dong kinh t€ phai ¢6 ban hop dong
kinh te.

1.3.2 S6 lugng hd so: 02 (hai) bd.

1.4 Thoi han gii quyét

a) Truong hop 1: 05 ngay lam vi¢c

- S& Ngoai vu Pa Nang: 02 ngay lam viéc;

- UBND thanh phd: 03 ngay lam viéc.

b) Truong hop 2: Trong vong 02 ngay lam viéc, S& Ngoai vu thanh phé ba
Néng ¢6 van ban tham muu UBND thanh phé; trong vong 01 ngay lam viéc ké tur
khi nhan van ban cia UBND thanh phd, So Ngoai vu thanh phé Pa Néng thong
bao CBCCVC, NLDB (nop ho SO) dén nhéan két qua.

1.5 Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

a) Truong hop 1

- CBCCVCNLD thude tham quyén quan 1y caa UBND thanh phé di nude
ngoai vé vi¢c cong khong st dung ngan sach cia thanh pho;
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- Chu tich Hoi dong thanh vién; Thanh vién Hoi d’ong thanh vién, Chu tich
cong ty; Tong Giam doc (Gidm doc) Phé Tong Giam doc (Pho Gidm doc); Ke
toan tru’ong, Kiém sodt vién tai cac doanh nghiép Nha nwoc nam gii 100% von
diéu 1é va doanh nghiép c6 von nha mede do Uy ban nhan dén thanh pho Pa Nang
lam dai dién chu so hitu,

- Cdc chirc vu do Chii tich UBND thanh phé truc tiép bo nhiém di cong téc
nwoc ngoai hodc di nudc ngoai vé viéc ca nhan.

b) Truong hop 2

- CBCC thudc dién xét duyét nhan sy cua Thuong tryc Thanh ty;

- CBCCVC, NLD di nudce ngoai vé viéc cong co sir dung kinh phi tir ngan
sach thanh pho;

- CCVC, NLP di nudc ngoai vé viéc cong va viéc ca nhan voi ndi dung,
muc dich phurc tap, nhay cam lién quan dén an ninh, qudc phong, ton gio, nhan
quyén, chil quyén bién ddo hoic khong dam bao theo quy dinh cua Chi thi 38-
CT/TW ngay 21/7/2014 cia B6 Chinh trj vé ting cudng cong tac quan Iy cac doan
di cong tac nudc ngoai.

1.6 Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND thanh phd.

~b) Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Ngoai vy thanh phé
Da Nang.

1.7 Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh l}émh chinh ct CBCCVC, NLD di nudc ngoai hodc van ban
thong bao khong dong y cu/cho phép CBCCVC, NLD di nudc ngoai cua UBND
thanh pho.

1.8 Lé phi: Khong.
1.9 Tén miu don, miu to khai: Khong.
1.10 Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Bdi v6i ho so thude truong hop 1 nop khong di 07 ngay trude thoi gian
di cong tac nudc ngoai; dbi voi ho so thude trudng hop 2 ndp khong dir 10 ngay
trude thoi gian di cong tac nude ngoai, CBCCVC, NLD chi dugc phép di nude
ngoai sau khi c6 vin ban dong ¥ ctr/cho phép di nude ngoai cia HDND/UBND
thanh phd.

b) Thyc hién ding quy dinh di cong tac nudc ngoai khong quda 02 (hai) lan
trong 01 (mgt) nam (trir truong hop do yéu cau cong tac, tham gia doan thdp tung
theo yéu cau cua cdp trén hodc do cong viéc that can thiét); khong bé tri 02 (hai)
lanh dao chii chot ciia mét co quan, don vi cung tham gia mét doan di cong tac
nuéc ngodi; thwe hién nghiém tic cac quy dinh vé sir dung nguén kinh phi di cong
te miede ngoai,; khong tham gia cac doan di nwée ngodi do doanh nghiép té chirc
va dai tho hodc do doanh nghiép nuéc ngodai moi dich danh; Khéng té chire cdc
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chuyén tham quan, du lich nwée ngoai cho CBCCVC-NLD bang ngdn sdach nha
nuoc.

¢) Truong hop di cong tac nudc ngoai lan thir 02 trd 1én trong nim phai c6
béao cdo két qua chuyén di trude do.

d) Déi v6i doan ra str dung ngan sach thanh phd: phai cé trong Ké hoach
hoat dong ddi ngoai nim dugc Thu trudng co quan chuyén mén thuoc UBND
thanh phé hodc Chu tich UBND cac quan, huyén phé duy¢t tu d4u nam hoic ¢6
van ban phé duyét chu truong doan ra cia UBND thanh phé d6i véi timg doan cu
the.

d) Viéc t6 chirc doan di cong tac nudc ngoai dam bao theo quy dinh sau:
T6 chtc mot doan khong qua 10 (mudi) ngudi ddi véi doan do ngudi dimg dau
Thanh ty, Hoi dong nhan dan thanh phd, UBND thanh phé 1am truong doan, va
khong qua 07 (bay) nguoi d6i voi doan do cap pho cta ngudi ding dau Thanh ty,
Hoi dong nhan dan, UBND thanh phé 1am truong doan; khong qua 05 (ndm)
nguoi d6i v6i doan lién nganh do ngudi dimg dau hodc cip phd nguoi ding dau
s0, ban, nganh, UBND xd, phuwong, ddc khu 1am truéng doan, (trudng hop can
thiét, bdo cio UBND thanh phé xem xét, quyét dinh nhung t6i da khong qua 07
(bay) nguoi).

e) Thoi gian tham 01 nudc khong qua 03 ngay (khong tinh thoi gian qua
canh va di, vé), trir trudng hop tham du hodc t6 chire su kién quy mé 16n tai cac
nuédc d6i tac 16n, quan trong nhung khong qua 05 ngay. Mot chuyén cong tac
khéng qua 03 nudc va can tinh toan hop 1y, b tri cac nuoc di tham gan nhau,
thuan tién, trong cung khu vuc dé dam bao hiéu qua, tiét kiém.

1.11 Can cu phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

a) Luat xuat, nhap canh cta cong dan Viét Nam s6 49/2019/QH14.

b) Chi thi s6 38-CT/TW ngay 21/7/2014 ctia Bo Chinh tri vé ting cuong
quan 1y cac doan di cong tac nudc ngoai.

¢) Thong tu ) 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cta B truong Bo Ngoai
giaq hudng dan Vi(:ec cap, gia hat}, huy gia tri st dung h@ chiéu ngoai giao, ho
chi€u cong vu va cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thuec.

d) Quyét dinh s0 7365-QD/TU ngay 16/6/2017 ctia Thanh iy Da Ning vé
viéc Ban hanh Quy ché Quan ly thong nhat cac hoat dong doi ngoai trén dia ban
thanh pho Pa Nang.

d) Quy dinh sé 7416-OD/TU ngay 19/6/2023 cua Thanh iy Da Nang vé
quan ly dang vién thuoc Pang bo thanh pho Pa Nang di nuwoc ngoai.

g) Cong van s6 3840/UBND-SNG ngay 24/7/2023 cia Uy ban nhén ddn
thanh pho ve viéc quan [y CCVC-NLD di nwdc ngoai (dang trinh Cong van thay
thé)
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Mau 1a/2018 (danh cho can bd, dang vién di nudc ngoai theo doan cong tac cua thanh phd -
khoi chinh quyén)

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
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SO, Pa Nang, ngay  thang nam

’ BAO CAO
Két qua chuyén cong tac tai ....

Thuc hién Quyét dinh sb............ [eeeiiinnn. ngay.....thang...... nam.... cua
...... vé viéc ctrdoan ...................,doan ..................do déng chi.........
(chtrc vu) lam trudng doan, dd c¢6 chuyén tham va lam viée tai nude
ngay.... dén ngay..... , Poan bao cdo két qua chuyén di nhu sau:

1. Thanh phan doan

2. Muc dich chuyén di

3. Kinh phi

4. Két qua chuyén cong tic

5. Panh gia, nhan xét, dé nghi

Kinhbaocdo ................. (co quan cu di nudc ngoai) ./.
Noi nhgn: TRUONG POAN
- Co quan ban hanh QP ctr di nude ngoai; (Ky tén va dong déu)

- Céc don vi lién quan;

- Cép iy cac don vi lién quan;

- S Ngoai vu, Ban Td chtc Thanh uy;
- Cac thanh vién doan cong tac;

- Luu: VT.

Mgl’u 1b/2018 (danh cho can by, dang vién di nudc ngoai theo doan cong tac cua thanh phd -
khoi Dang)

TEN CO QUAN PANG CONG SAN VIET NAM
%

Pa Nang, ngay  thing nam
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’ BAO CAO
Két qua chuyén cong tac tai ....

Thuc hién Quyét dinh sb............ [eviiiinnn. ngay.....thang...... nam....
cla.... vé viec crdoan ................... ,doan ...l do ddng chi.........
(chuc vu) lam truéng doan, da co chuyen tham va lam viéc tai nudc
tir ngay.... dén ngdy.. ..., Poan bio cio két qua chuyén di nhu sau:

1. Thanh ph?ln doan

2. Muc dich chuyén di
3. Kinh phi
4. Két qua chuyén cong tic

5. Panh gia, nhan xét, dé nghi

Kinhbaocéo ................. (co quan cu di nudc ngoai) ./.
Noi nhgn: TRUONG POAN
- Co quan ban hanh QD ctr di nudc ngoai, (Ky tén va dong dﬁu)

- Céc don vi lién quan,

- Cép iy cac don vi lién quan,

- S& Ngoai vy, Ban T6 chtre Thanh uy;
- Cac thanh vién doan cong tac,

- Luu: VT.

2. Thii tuc trinh khen thuwéng ddi ngoai d6i v6i cac to chirc va ca nhén
nwéc ngoai, ngwoi Viét Nam & nwéc ngoai va nguoi Vit Nam lam viéc cho
cac to chirc nwde ngoai c6 nhirng dong gop tich cwe cho thanh pho Pa Nang

2.1 Trinh ty thyc hién

2.1.1 Dbi voi hd so co s6 lugng dé nghi khen thudng dudi 10 tap thé, ca
nhan
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a) Budce 1: Cac co quan, don vi dé nghi khen thudng céc to chirc, c4 nhan
nudc ngoai, t6 chuc quoc té, nguoi Viét Nam o nu’oc ngoai, nguoi Viét Nam 1am
viéc cho céc t6 chirc nude ngoai (sau day viét tit 1a NNN) c6 thanh tich Xuat sic
dong gop tich cuc cho sy phat trién cua thanh pho Da Ning ndp ho so truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich dén Bo phén Tiép nhan va Tra két qua (B6 phan
TN&TKQ) S Ngoai vu thanh pho Pa Ning hoic giao dich tryc tuyén trén Cong
dich vu cong truc tuyén thanh phd Da Ning tai dia chi
https://dichvucong.danang.gov.vn

b) Budce 2:

- Trudng hop ndp hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich

+ B0 phan TN&TKQ kiém tra thanh phan ho so;

+ I\Iéu thanh phﬁn ho so chua dé}{ du va chua hop 1¢, BO phan TN&TKQ
hudng dan va yéu cau co quan, don vi bd sung, hoan thién ho so;

+ Néu ho so d?ly dua, hop 18, B phan TN&TKQ ghi phiéu bién nhan trong
dé néu rd ngay tra két qua.

- Truong hop st dung giao dich tryc tuyén

+ B0 phan TN&TKQ kiém tra tinh hop 18 va day du ciia ho so dién tir;

+ Néu thanh phan hd so chua day du hoic chua hop 1€, Bo phan TN&TKQ
tir chdi, hudng dan hoan thién ho so theo quy dinh. Hé théng tu dong gui thu dién
tir thong bao dén tai khoan ngudi ndp ho so.

+ Néu hd so day du, hop 1€, B6 phan TN&TKQ tiép nhan. Hé thong ty dong
gui thu dién tir thong bao dén tai khoan ngudi ndp ho so.

c) Budce 3: Sau khi da nhan day du hd so hop 1¢, trong vong 01 ngay lam
viéc, S Ngoai vu thanh phd Pa Néing gui van ban ldy ¥ kién cac co quan chirc
nang.

d) Budc 4: Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc ho so dé nghi
ctia S& Ngoai vu thanh phd Pa Nang, cac co quan, don vi lién quan tra 10i bang
van ban cho S¢ Ngoai vu thanh phd Pa Nang.

d) Budc 5: Trong vong 01 ngay 1am viéc ké tir khi nhén dugc day du y kién
ctia cac don vi lién quan, S& Ngoai vu thanh ph6 Da Nang tong hop y kién céc co
quan chtrc ning, giri Ban Thi dua - Khen thuéng (S¢ No6i vu) dé trinh Chu tich
UBND thanh phd.

e) Buoc 6: Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so dé nghi
cua S& Ngoai vu thanh pho Pa Ning, Ban Thi dua - Khen thuong thanh phd trinh
Chu tich UBND thanh phd danh sach dé nghi khen thuong (hodc c6 cong vin tra
101 khong ddng v khen thudng cho ca nhén, t chirc nude ngoai dugc dé nghi).

g) Budc 7: Trong vong 01 ngdy lam viéc sau khi nhan duoc Quyét dinh
khen thuéng hodc cong van khong dong y khen thuéng cho ca nhan, t6 chirc nudc
ngoai, S& Ngoai vu thanh phd Pa Néng tra Quyét dinh khen thudng hodc c6 vin
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bér} tra lc‘ri~ch0 co quan, don vi dé xuét tai BO phém TN&TKQ So Ngoai vu thanh
pho bBa Nang. Hoac B phan TN&TKQ gt két qua qua dich vu buu chinh cong
ich cho co quan, don vi.
2.1.2 Dbi v6i ho so ¢o sd luong dé nghi khen thudng trén 10 tap thé, ca
nhan
. ,a) Budc 1: Cac co quan, don vi Qé nghi khen th}I()’ﬂg I:INN co tl}énh tich
xuat sac dong gop tich cuc cho sy phat trién cua thanh pho Da Nang nop ho so truc
tlep tai B phan Tiép nhan va tra két qua (B phan TN&TKQ) S6 Ngoai vu thanh

pho ba Nang hoic giao dich truc tuyén trén Cong dich vu cong truc tuyén thanh
phé Pa Ning tai dia chi https://dichvucong.danang.gov.vn.

b) Budce 2:

- Truong hop ndp ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich

+ B0 phan TN&TKQ kiém tra thanh phan hd so;

+ I~\Iéu thanh phﬁn hod so chua dﬁy Qﬁ hoac chua hop 1€, Bo phéq TN&TKQ
huéng dan co quan, don vi hoan thién ho so theo quy dinh va yéu cau b sung,
hoan thién ho so;

+ Néu ho so day du, hop 1¢, Bo phan TN&TKQ ghi phiéu bién nhan trong
do néu ro ngay tra két qua.

- Trudng hop str dung giao dich truc tuyén

+ B0 phan TN&TKQ kiém tra tinh hop 18 va day du cta ho so dién tir;

o+ Néu thanh phan hd so chua day du hoic chua hop 1€, Bo phan TN&TKQ
tur choi, hudng dan hoan thién ho so theo quy dinh. Hé thong tu dong gui thur dién
tir thong bao dén tai khoan nguoi ndp ho so.

+ Néu ho so day du, hop I¢, B6 phan TN&TKQ tiép nhan. Hé théng tu dong
guri thu dién tir thong bdo dén tai khoan ngudi ndp ho so.

c) Budce 3: Sau khi da nhan day du ho so hop 18, trong vong 03 ngay lam
viéc, S& Ngoai vu thanh phd Pa Néang giri van ban lay y kién cac co quan chirc
nang.

d) Budc 4: Trong V(‘)pg 10 n~ge‘1y lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so dé nghi
cua S¢ Ngoai vu thanh ph6 Pa Nang, cac co quan, don vi lién quan tra 161 bang
van ban cho S& Ngoai vu.

d) Buoc 5: Trong vong 06 ngay lam viéc lgé tur khi nhan duoc day duy kién
cua cac don vi lién quan, S6 Ngoai vu thanh ph6 Ba Nang tong hop ¥ kién cac co
quan chirc nang, gui Ban Thi dua - Khen thuong (So Noi vu) dé trinh Chu tich
UBND thanh phd.

e) Budc 6:

- P6i v6i ho so ¢6 s6 lugng dé nghi khen thudng tir 10 dén dudi 50 tap thé,
ca nhan: Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so dé nghi cia Sé
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Ngoai vu, Ban Thi dua - Khen thuong thanh phé trinh Chu tich UBND thanh phé
danh sach d¢ nghi khen thuong (hodc co cong vén tra 1oi khong dong y khen
thudng cho ¢4 nhan, t6 chirc nudc ngoai dugc dé nghi);

- B6i véi hd so ¢o s6 luong Qé nghi khen thuong tur 50 tap thé, ca nhan tro
Ién: Trong vong 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so d€ nghi cua S Ngoai
vy, Ban Thi dua - Khen thuong thanh ph6 trinh Chu tich UBND thanh ph6 danh
sach d€ nghi khen thuong (hodc c6 cong van tra 101 khong dong y khen thuong
cho ca nhan, t6 chtrc nudc ngoai dugc dé nghi).

g) Budce 7: Trong vong 01 ngay lam vi€c sau khi nhan dugc Quyét dinh
khen thuong hodc cong van khong dong y khen thuong ca nhan, t6 chirc nudce
ngoai, S Ngoai vu thanh pho Da Nang tra Quyét dinh khen thuong hoac c6 van
bér} tra 16i~ch0 co quan, don vi dé€ xuat tai Bo phén TN&TKQ S& Ngoai vu thanh
pho Pa Nang hodc B§ phan TN&TKQ gui két qua qua dich vu buu chinh cong
ich.

2.2 Cach thire thuc hién

Hb so dugc ca nhan hodc don vi ndp ho so truc tiép, qua dich vu buu chinh
cong ich den B0 phan TN&TKQ S¢ Ngoai vu thanh phd Pa Nang hodc giao dich
truc tuyén trén Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Pa Néng tai dia chi
https://dichvucong.danang.gov.vn

2.3 Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so

- To trinh dé nghi khen thudng cac NNN, ghi rd:

+ Tén déy du, quéc tich cta to chic, ca nhan dé nghi khen thudng;

+ Ly do dé nghi khen thudng;

~+ N1 dung khen thuéng: Tom tat nhimg hoat dong, thanh tich da dat duoc
cua to churc, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai va nguoi Viét
Nam lam vi¢e cho cac to chirc nudc ngoai dong gop tich cuc cho thanh phé trong
cac hoat dQng tang 9u6’ng quan h¢ hitu nghi va hop tac, vién trg nhan dao va ho
tro phat trién kinh té - xa hoi cua thanh pho.
- Cac van ban, gidy to chirng minh nhiing dong gdp cia t6 chirc, ca nhan
de nghi khen thuong.

b) S6 lwgng hd so: 02 (hai) bo.

2.4 Thoi han giai quyét

a) Poi v6i hd so 6 sb lwong dé nghi khen thwong duwéi 10 tap thé, ca
nhan: 18 ngay lam viéc

- S& Ngoai vu thanh phd Pa Néng: 03 ngay lam viéc;

- Céac co quan lién quan: 05 ngay lam vi¢c;

- Ban Thi dua - Khen thudng thanh phd: 10 ngay 1am viéc.
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b) Poi véi ho so c6 s lwgng dé nghi khen thwéng tir 10 dén dwéi 50
tap thé, ca nhan: 35 - 40 ngay lam viéc
- S Ngoai vu thanh phd Da Ning: 10 ngay lam viéc;
- Cac co quan lién quan: 10 ngay lam viéc;

- Ban Thi dua - Khen thuéng thanh pho: 15 ngay lam vige dbi voi ho so co
s0 lugng d€ nghi khen thuong tur 10 dén duoi 50 tap the, ca nhan; 20 ngay lam
viéc doi véi ho so ¢d so lugng dé nghi khen thudng tir 50 tap thé, ca nhan tro 1én.

2.5 Po6i twong thue hién thii tuc hanh chinh

~ Céc don vi do Thanh iy, UBND thanh phd Pa Nang, Uy ban Mt tran To

quoc Vi¢t Nam thanh phd Ba Nang quan ly.

2.6 Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND thanh phd.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S6 Ngoai vu thanh phd Pa Nang.

~ ¢)Coquan phéi hop: Ban Thi dua - Khen thuong thanh phd, Cong an thanh

phﬁ) ba Nang, Chi cuc Thué¢ khu vuc XII, Chi cuc Hai quan khu vuc XII, Bao
hiém xa hoi khu vuc XXII, S& Noi vu, S& Nong nghiép va Moi trudong, S& Cong
Thuong, S¢ Tai chinh, Ban Quan ly Khu cong ngh¢ cao va cac khu cong nghiép
ba Nang va Ban Quan 1y An toan thuc pham thanh pho.

2.7 Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh khen thudéng hoic Cong vian khong dong ¥ khen thudng.

2.8 L¢ phi: Khong.

2.9 Tén mAu don, to khai: Mau tém tit thanh tich.

2.10 Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

2.11 Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

a) Luat s6 06/2022/QH15 vé Thi dua, khen thuong dugc Qubc hdi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khoa XV, ky hop thtr 3 thong qua ngay
15/6/2022.

b) Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

¢) Quyét dinh sd 27/2024/QD-UBND ngay 14/8/2024 ctia UBND thanh
phd Pa Ning vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong trén
dia ban thanh ph6 Pa Néng.



TEN PON VI PE NGHI

MAU PE NGHI KHEN THUONG

(Kém theo Cong van sé ngay / / cua ...)
Noi dung khen | Bang khen ciia
Tén t6 chitc, ca nhin Tém tit két qua thudong Chu tich UBND
/dia chi tru s¢ dong gop (Tang cuong hop TP cac nam
STT | (ghi day du, chinh xac (Néu chi tiét cac | tac hitu nghi/Hoat | truée (néu cd
bang tiéng Viét va tiéng thanh tich dong dong nhan thi ghi rd nam
Anh, khong viét tat) gop) dao/Phat trién | duoc nhan Bang

kinh té- xa hoi,...)

khen)

Pa Nang, ngay......thang ....ndm........

THU TRUONG PON VI

(Ky tén va dong dau)
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3. Thu tuc trinh moéi ngwoi nwde ngoai vao lam viée
3.1 Trinh tu thwe hién
‘ a) Bu’(')”c 1: Co quan, don vi hoan thién hd Sy theo huong d?}n dudi day va nép

ho so truc ti€p, qua dich vu buu chinh cong ich dén B~(j phan Tiép nhan va Tra kf%t
qua (B phan TN&TKQ) S& Ngoai vy thanh ph6 Ba Nang hodc giao dich truc tuyén
trén Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Pa Nang tai dia chi
https://dichvucong.danang.gov.vn

b) Budc 2

- Trudng hop ndp hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:

+ B0 phan TN&TKQ kiém tra thanh phan ho so;

+ Néu thanh phan ho so chua day du va chua hop 1€, BO phan TN&TKQ
huéng dan co quan, don vi hoan thién ho so theo quy dinh va yéu cau bo sung, hoan
thién hé so;

+ Neéu ho so day du, hop 18, B phan TN&TKQ ghi phiéu bién nhan trong do
néu rd ngay tra két qua.

- Trudng hop str dung giao dich truc tuyén:

+ B0 phan TN&TKQ kiém tra tinh hop 18 va day du ctia ho so dién tir;

+ Néu thanh phan ho so chwa day du va chua hop 1¢, Bo phan TN&TKQ tu
chéi, huéng dan hoan thién ho so theo quy dinh. Hé thong tu dong gt thu dién tir
thong bao dén tai khoan ngudi ndp hd so.

+ Néu ho so day du, hop 1€, B phan TN&TKQ tiép nhan. Hé thong tu dong
guri thu dién tir thong bdo dén tai khoan ngudi ndp ho so.

c) Budce 3:

- Trudng hop ndp hd so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich: Trong
vong 02 ngay lam viéc, S& Ngoai vu thanh phd Pa Ning c6 vin ban tham muu Chu
tich UBND thanh phé vé viéc tiép nhan, cho phép ngudi nudc ngoai dén lam viée
tai thanh ph6 Pa Néng.

- Trudng hop st dung giao dich tric tuyén: Trong vong 1,5 ngay 1am viée, So
Ngoai vu thanh phd Pa Ning c¢6 van ban tham muu Cha tich UBND thanh phé vé
viéc tiép nhan, cho phép ngudi nudc ngoai dén 1am viéc tai thanh phd Pa Nang.

d) Budc 4: Trong vong 05 ngay lam viée, Chii tich UBND thanh phd ¢6 vin
ban cho phép hodc khong cho phép mo1 ngudi nude ngoai vao lam viée gui Sé Ngoai
VU

d) Budc 5: T6 chic, cd nhian nudc ngoai dén nhan két qua tai Bo phan
TN&TKQ So Ngoai vu thanh phé Pa Nang hoidc Bo phan TN&TKQ gui két qua
qua dich vu buu chinh cong ich cho co quan, don vi. Truong hop thuc hién giao dich
truc tuyén co quan, don vi ndp ban chinh ho so trude khi nhan két qua.

3.2 Cach thire thyc hién
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Hb so lién quan dugc cac t6 chie, ca nhan nude ngoai ndp hd so truc tiép, qua
dich vu buu chinh céng ich dén Bo phan TN&TKQ Sé& Ngoai vu thanh phé Pa Nang
hodc giao dich truc tuyén trén Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Pa Nang tai
dia chi https://dichvucong.danang.gov.vn

3.3 Thanh phan, s6 hrong ho so
a) Thanh phan ho so

- Cong van cua co quan, don vi truc tiép moi nguol nudc ngoai dén lam viéc
gtri UBND thanh phd, dong giri S& Ngoai vu thanh phd Pa Nang trong do néu ro
thong tin cua khach: ho t€n, gioi tinh, ngay thang nam sinh, s6 h chiéu, qudc tich
goc va hién nay, chirc vu hoac nghe nghiép, va néu rd muc dich cua viéc moi;

- D61 véi cac don vi truc thudc So, ban, nganh, UBND cac phuwong, xa, dac
khu, phai c6 y kién cua co quan chu quan, ndi dung van ban phai phu hop véi cong
van cua co quan, don vi truc tiép moi khach;

- Ban sao trang ho chiéu ghi thong tin nhan than cua nguoi nudce ngoai;

- So yéu Iy lich ctia ngudi nude ngoai (Néu bang tiéng nude ngoai phai duoc
dich ra tiéng Viét);

- Ké hoach 1am viéc trong thoi gian tai Pa Ning cua ngudi nude ngoai (Néu
bang tieng nudc ngoai phai dugce dich ra tieng Viét);

- Néu nguo1 nude ngoai xin duyét nhan sy da ting duoc moi vao lam viéce thi
phai c6 bao céo danh gia v€ qua trinh hoat dong cua ngudi do trude day.

b) S6 lwong ho so: 02 (hai) bo
3.4 Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

a) Ddi v6i trudng hop ndp ho so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong
ich: 07 ngay lam viéc, cu thé:

- S& Ngoai vu: 02 ngay lam viéc.
- UBND thanh phd: 05 ngay lam viéc.
b) Déi vai trudng hop sir dung giao dich truc tuyén: 6,5 ngdy lam viéc, cu thé:
- S& Ngoai vu: 1,5 ngay lam viéc.
- UBND thanh phé: 05 ngay 1am viéc.
3.5 Péi twong thire hién thii tuc hanh chinh
_ Cac co quan, t6 chtrc thudc thim quyén quan 1y cia UBND thanh phd Da
Nang ¢6 nhu cau moi ngudi nude ngoai vao lam vige.
3.6 Co quan thuyc hién thu tuc hanh chinh
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chi tich UBND thanh phd Pa Nang;
b) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S Ngoai vu thanh phd Da Ning.
3.7 Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh
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Vin ban dong ¥ hodc khong ddng y viéec moi ngudi nudc ngodi vao 1lam viéc.
3.8 L¢ phi: Khong.

3.9 Tén miu don, miu t& khai: Khong.

3.10 Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

3.11 Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

a) Luat 47/2014/QH13 vé Nhép canh, xuét canh, qué canh, cu tra cua nguoi

nudc ngoai tai Viét Nam duoc Quéc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam
khéa XII1I, ky hop thtr 7 thong qua ngay 16/6/2014.

_ b)Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu Quy dinh
v€ nguoi lao dong nudce ngoai lam vige tai Viet Nam va tuyén dung, quan ly nguoi
lao dong Viét Nam lam vi¢c cho t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam

¢) Quyét dinh s6 7365-QD/TU ngay 16/6/2017 ctia Thanh iy Da Ning vé viéc
ban hanh Quy ché quan 1y thong nhat cac hoat dong d61 ngoai trén dia ban thanh pho
Pa Nang.
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